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1. CiL UKOLU ZAVERECNE PRACE

Zavérecnou praci ma student’ prokazat schopnost aplikovat poznatky a dovednosti ziskané v priibéhu studia na

feSeni konkrétniho odborného problému.

To predpokladd orientaci v aktudini odborné literatufe, schopnost vymezit problém, teoreticka vychodiska a
zakladni psychologicky ramec tématu, formulovat vyzkumnou otazku, hypotézy, vytvorit vyzkumny design
umoznujici hledat odpovédi na vyzkumnou otazku, vybrat a aplikovat relevantni metody sbéru dat, popsat a

analyzovat ziskand data, poznatky prace zaclenit do SirSiho kontextu poznani v dané oblasti.
1.1  Typy zdvérecnych praci

Typ zdvérecné prace odpovidda obsahu a Udrovni daného stupné studia. Pro realizaci zdvérecné prace
doporucéujeme nize uvedené typy studii. Student mGze zvolit i jiny typ studie definovany manuédlem APA. Typy

praci a doporuceni pro jejich realizaci se dale fidi manualem APA (kap. 1).

1.1.1 empiricka studie: je zaloZend na kvantitativnim ¢i kvalitativnim vyzkumném pfistupu, pfipadné na
kombinaci obou pfistupl. MGZe mit téZ podobu metodické studie (tj. studie mérficich nastroji di
diagnostickych metod) (APA 1.01 a 1.04).

1.1.2 prehledova studie: je systematickym prehledem publikovanych empirickych vyzkumu urcité otazky ci
hypotézy. Analyza ma podobu metaanalyzy i jiného pfistupu syntetizujiciho vysledky mnoha studii (APA
1.02). Vice viz téz Petticrew, Roberts (2006).

1.1.3 pripadova studie: je empiricka intenzivni, hloubkova studie jednoho nebo vice pfipadd, kterd odpovida
na predem formulovanou vyzkumnou otazku s cilem kontextudlné porozumét slozitému fenoménu ¢i
problému (APA 1.05). Pripadova studie je metodologicky realizovan podle Yina (2009), Stakea (1995,
2006), McLeoda (2010), Fishmana (1999).

2. ZADANI ZAVERECNE PRACE
2.1 Dvaterminy v procesu zadani

2.1.1 Po dohodé studenta s vedoucim prace (pro podrobnosti doporuc¢ujeme nahlédnout do manudlu , Postup

zaddvdni a vypracovdvdni zdvérecné prdce” na webovych strankach katedry http://psych.fss.muni.cz)

student predklada navrh tématu zavérecné prace na oficialnim formulafi na sekretariatu katedry do tzv.

»terminu A“, ktery je specifikovan na webovych strankach katedry.

2.1.2 Po schvdleni tématu vedoucim katedry vedouci price zavede podrobnéjsi definitivni znéni zadani

zavérecné prace do Informacniho systému MU (dale ,,ISu”) do tzv. ,terminu B“. Podle vzajemné dohody

téma vyjednané
domluva studenta s vedoucim prace
s vedoucim prace

po schvaleni
vedoucim katedry:

STUDENT predklada
dohoda na tématu na pfedepsané Zadosti
na sekretariat katedry

VEDOUCI PRACE
vypisuje téma v ISu

do terminu A ‘ do terminu B

! Pod pojmem student se zde i v dal3im textu rozumi student nebo studentka v zavislosti na tom, zda se jedna o muze nebo zenu. To plati
obdobné pro pojmy autor, vedouci prace, vyzkumnik, zaméstnanec, oponent, konzultant apod.


http://psych.fss.muni.cz/
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prihlasuje studenta k oficidlnimu zadani v ISu vedouci prace nebo se k nému student prihlasuje sdm.
Volba zadani

Podkladem zaddni je navrh vyzkumného projektu zpracovany studentem na nékteré z vypsanych témat.
Pfehled navrhovanych tematickych témat je dostupny na webovych strankdch katedry psychologie a na

nasténce v prostorach katedry. Ve vyjimecnych pfipadech muiZe byt ptijato i vlastni studentovo téma.

Vyucujici nejsou povinni studentem navrhovany vyzkumny projekt pfijmout. Mohou studenta odkazat
na vhodnéjsiho vedouciho, namét odmitnout pro jeho nevhodnost, nedostatecné zpracovani, nebo
z kapacitnich divodd. Sporné pripady fesi vedouci katedry psychologie, ktery ma prévo urcit téma,

vedouciho prace i oponenta.

V pribéhu prace na zavérecné praci je moiné téma specifikovat a do urcité miry modifikovat (vidy
pouze se souhlasem vedouciho prace). Zména tématu a volba jiného je mozna jen novym zadanim. Na

né se vztahuji vySe uvedend pravidla.
Platné zadani

Zadani je platné, obsahuje-li tyto nalezZitosti:

a) nazev prace,

b) nazev prace anglicky,

c) vedouci prace,

d) oponent préce,

e) popis projektu zavérecné prace.

3. ODEVZDAVANi ZAVERECNE PRACE

3.1

3.11

3.1.2

3.13

3.2

321

3.2.2

3.2.3

324

Tisténa verze
Student prihlaseny k obhajobé odevzdava zavérecnou praci (Bc., Mgr.) nejpozdéji v terminu ur¢eném

v, Termindri katedry” (viz webové stranky katedry) na sekretariatu katedry ve dvou vyhotovenich.

Format papiru je velikosti A4, moZny je jednostranny i oboustranny tisk. Zplisob vazby neni uréen, je

tedy mozné vyuZit jakoukoliv kvalitni vazbu — krouzkovou, pevnou i termovazbu.

Podrobnosti k odevzdani tisténé verze prace jsou specifikovany v dokumentu , Pokyny k SZZ“ platnych

v pfislusném semestru a zverejnénych na webovych strankach katedry.
Elektronicka verze

Elektronickou verzi prace odevzdava student prihlaseny k obhajobé do ,Archivu zdvérecné prdce
studenta”v ISu nejpozdéji v den odevzdani tisténé verze. Elektronicka verze prace musi byt zcela shodna
s tisténou verzi.

Termin odevzdani je specifikovdn pro kazdy termin obhajob zavérecnych praci a je zvefejnén na

webovych strankach katedry v, Termindfi katedry”.
Soucasti elektronické verze je i abstrakt v ¢estiné a anglictiné a klicova slova.

Podrobnosti k odevzdani elektronické verze prace jsou specifikovany v dokumentu ,Pokyny k SzZZ“

platnych v pfislusSném semestru a zverejnénych na webovych strankach katedry.
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4. VEDOUCI PRACE, KONZULTANT, OPONENT

4.1  Potvrzenym zadanim se stava vyucujici vedoucim prace. Student mlzZe od vedouciho olekavat, Ze jej

v pribéhu prace povede a bude s nim konzultovat problémy, na které v jejim priibéhu narazi.

4.2  ZavérecCna prace mize byt konzultovdna odbornikem, ktery neni ¢lenem katedry psychologie nebo

IVDMR (nebo neni zaméstnancem FSS).

4.3  Odpovédnosti vedouciho prace je navrhnout pro zdvéreénou praci vhodného oponenta. Tim muzZe byt
¢len katedry psychologie nebo IVDMR. Ve vyjimecénych a odGvodnénych pfipadech externi odbornik.

5. ETIKA TVORBY ZAVERECNE PRACE

5.1 PFi praci jsou studenti povinni dodrzovat relevantni etické zvyklosti a normy tykajici se tvorby odbornych

praci. Mezi tyto normy patfi pfedevsim:
a) Etické zasady prace psychologa CMPS (http://cmps.ecn.cz)
b) Etickd pravidla vyzkumu (viz Manual APA, kapitoly 1 a 6)
6. JAZYKASTYL

6.1  Prace je vypracovana v ¢eském jazyce. Se souhlasem vedouciho katedry a vedouciho prace muze byt

vypracovana i v anglickém nebo slovenském jazyce.

6.2  Prace je psana odbornym jazykem a stylem. Specifickd doporuceni ohledné stylu viz kapitola 3 Manudlu
APA (APA, 2010), a pro Cestinu relevantni prvky stylu z kapitoly 4 (zejména popisovani statistickych
vysledk).

7. STRUKTURA ZAVERECNE PRACE

Vnitini c¢lenéni Zavérecné priace a podoba jednotlivych casti je aZz na explicitné uvedené vyjimky dana
Manualem APA v 6. vydani (APA, 2010).

7.1 Uvodni strany
Uvodni strany zavére&né prace se nefidi manudlem APA. Zahrnuji nasledujici:
® Titulni strana: je na prvnim listu prace (vzor viz Sablona zavérecné prace), necisluje se

®  Prohlaseni zni: , Prohladuji, Ze jsem praci vypracoval/a samostatné, a Ze jsem vSechny pouZité informacni
zdroje uvedl/a v seznamu literatury.”. Prohlaseni je na druhém listu prace, text je uveden v pravé dolni ¢asti

listu a je vlastnorucné podepsan, necisluje se.
®  Ppodékovani: je-li uvedeno, je na tfetim listu prdce, text je uveden v pravé dolni ¢asti listu, necisluje se
®  Obsah: zahrnuje seznam kapitol a podkapitol, vidy se strankovanim, necisluje se
7.2  Odborna ¢ast

7.2.1 Odborna cast prdce ma v souladu s manudlem APA strukturu znamou pod zkratkou IMRaD. Sklada se
z Uvodnich kapitol (introduction), metody (method), vysledkl (results) a diskuze (discussion). Jedna o
plynuly text, kapitoly na sebe logicky a obsahové navazuji. Po téchto ¢astech nasleduje seznam literatury
a pripadné pfrilohy. PoZzadavky na uvedené jednotlivé ¢asti prace se obecné fidi manualem APA (APA,

2010) a jsou dale rozvedeny.
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Abstrakt: Obsahuje stru¢né shrnuti celé prace, obvykle v rozsahu cca 15 — 20 fadkd. Detaily viz manual
APA, ¢ast 2.04.

Uvodni kapitoly: Prvni kapitolou je Uvod, ktery obsahuje zdGvodnéni, pro¢ je vhodné zabyvat se touto
oblasti a Fesit danou vyzkumnou otdzku. Dalsi kapitoly poskytuji pfehled dosavadnich uchopeni a feSeni
daného problému v odborné psychologické literatufe a vedou k explicitnimu stanoveni vyzkumné
otazky, hypotéz a stanoveni vychoziho pfistupu k jejimu empirickému FeSeni. Detaily viz manudl APA,
¢ast 2.05.

Metoda: Tato ¢ast ma obvykle nékolik podkapitol, které popisuji podrobnosti pouzitého vyzkumného
designu. Skladba podkapitol se lisi podle typu studie. Minimalné vsak zahrnuje popis ucastnikd studie a
procedury jejich vybéru a popis procedur, jimz vyzkumnik vytvarel data. Podrobnosti viz manual APA,

Cast 2.06. Obvyklé podkapitoly maji tento obsah:

a) Vyzkumny soubor: Vedle popisu Gcastnik( a statistického shrnuti jejich zdkladnich demografickych
charakteristik obsahuje i postupy pouzité pro sestaveni vzorku, relevantni opatfeni pro zajisténi
etiky vyzkumu. U kvantitativnich studii i Uvahu o sile testu a Zadouci / zamyslené velikosti vzorku. U
kvalitativnich studii s malym poctem ucastnikl se doporucuje uvést tabulkovy prehled Ucastnik(
s uvedenim relevantnich charakteristik. Dale pak informace o osobé, kterd data vytvofila a
analyzovala, které mohou byt dlleZité pro posouzeni validity (napf. teoretické zazemi,

predpoklady, osobni pfedpojatost, osobni zajem, zkusenost).

b) Metody: Popis pouZitych metod zahrnuje i Udaje o jejich validité. V pfipadé nové, nepublikované ci
prelozené metody je tfeba uvést i postup tvorby ¢i adaptace, vcetné kompletniho znéni (dotazniky,
rozhovorova ¢i pozorovaci schémata), které je uvedeno v pfiloze. U kvalitativnich studii je tato ¢ast
obvykle pojmenovéna jako , Tvorba dat” (nebo ,Sbér dat”) a zahrnuje popis procedur vedoucich

k ziskani dat. Protokol rozhovoru je uveden v pfiloze.

c¢) Vyzkumny postup, design: obsahuje popis vyzkumného postupu (protokolu), tj. jak probéhla
tvorba dat, co a v jakém poradi provadély zkoumané osoby. U kvalitativnich vyzkumi jsou uvedeny
také mezikroky analyzy tak, aby bylo moiné vysledovat myslenkovou cestu k zavérim. Rizné

designy byvaji popisovany rlznym zptsobem, viz pfiloha manudlu APA's. 247 — 253.

d) Analyza: Popis zvolenych analytickych postupl a jejich zdGvodnéni. Jsou uvadény pouze analyzy,
k nimZz mame potrebu pridat zdlvodnéni volby ¢i vysvétleni, nebo analyzy, které se skladaji z vice
krokd. U kvalitativnich studii jsou uvadény takové informace, které odpovidaji zvolenému postupu
analyzy dat. Identifikace pouZitych statistickych analyz se vétsinou zahrnuje do vysledkd. V pfipadé
jednoduché analyzy (napf. porovnani priimérd jednoduchou analyzou rozptylu), tato sekce nemusi

byt vlibec zarazena.

Vysledky: popis vysledkd jednotlivych krokl analyzy na drovni proménnych (kodd, kategorii) véetné
korektné prezentovanych vystupl analyz, konstatovani o potvrzeni ¢i vyvraceni hypotéz. Zplsob popisu
vysledk( statistickych analyz je popsan v 5. kapitole manualu APA. Detaily viz manudl APA, ¢ast 2.07.

Kvalitativni data jsou prezentovana v souladu s pfistupem, kterym jsou vytvarena a analyzovdna.

Diskuse: prinasi interpretaci vysledk(. Obsahuje Gvahy nad tim, do jaké miry se podarilo zodpovédét
vyzkumnou otazku. Zaclefiuje zjisténi do teoretického ramce. Konstatovani limitd vysledk(l ve smyslu

interni i externi validity. Uvedeny jsou i mozné aplikace vysledk(, navrhy dalSich vyzkumnych otazek a
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dalSich vyzkumnych krokd vedoucich k hlubsimu porozuméni daného jevu. Detaily viz manudl APA, ¢ast
2.08.

Literatura: obsahuje viechny pouzité zdroje, z nichz autor ¢erpal. Odkazovani na tyto zdroje v textu a
seznamu literatury formou plné odpovidd manualu APA (APA, 2010). Jedinymi odchylkami je, Ze neni
nutné uvadét DOI, pfi uvadéni zdroji s vice autory neni tfeba uvadét znak ,&” a strany v citovanych
zdrojich jsou oznaceny cesky ,,s.”. Podminkou pro pfijeti bakalafské prace je minimalné 30 zdroj(, z nichz
je nejméné 10 zahranicnich. U magisterskych zavérecnych praci je minimem 40 zdrojd, z nichZ je
nejméné 20 zahraniénich. Za hlavni zdroje doporucujeme védecké clanky a monografie. Jednotlivé
publikace se uvadéji v abecednim poradi podle standardu APA. Touto kapitolou konci Cislovani stran
zavérecné prace.

Prilohy: Cisluji se prilohy napft. Priloha €. 1, ale necisluji se strany. Jde napf. o ukazky pouzitych metod,
prepisy analyzovanych rozhovor(i, materialy rozsitujici poznatky o daném problému, které by ovsem byly
nad ramec prace atd. Soucdsti pfiloh jsou nasbirand primarni data. Ty se odevzdavaji v elektronické
podobé do archivu zavérecnych praci spolecné se zavérecnou praci. Ve vyjimecnych pripadech nemuseji
byt data zvefejnéna. Tuto moznost schvaluje vedouci prace. Data musi byt vidy pfistupna vedoucimu

prace a oponentovi.

8. FORMALNI NALEZITOSTI ZAVERECNYCH PRACI

8.1

8.11

8.1.2

8.2

8.2.1

83

8.3.1

8.3.2

8.3.3

8.3.4

8.3.5

8.3.6

Rozsah zavérecnych praci

Minimalni rozsah je 72 tis. (Bcl. zavérecné prace) a 90 tis. (Mgr. zavérecné prace) znakl véetné mezer

(bez uvodnich stran, Literatury a pfiloh).

Stanoveny limit je mozné prekrocit, avSak vysoky pocet stran neni automaticky povazovan za ukazatel

kvality prace, viz manudl APA, ¢3ast 3.01.
Uprava stranky a ¢lenéni textu

Format zdvérecné prace je dan Sablonou zavérecné prace (dokument Zavérecnd prace — Sablona je
dostupny na webovych strankich katedry psychologie). Obsahem S$ablona odpovidd manualu APA,
pouze format je prizplsoben tomu, Ze jde o konecnou podobu textu. Doporuceni pro strukturovani
vlastniho textu pomoci nadpist a dal$i doporuceni ohledné stylu psani uvedend v manualu APA zlstavaji

platna.
Tabulky a obrazky

Oproti manualu APA v zavérecné praci zafazujeme tabulky a obrdzky pfimo do textu, nikoli do zvlastni

prilohy.
Davaiji rychly a nazorny prehled o rlznych udajich, souvislostech, zvlastnostech a tendencich jeva.
Obrazkem rozumime vsechny druhy grafl, schémat, fotografii apod.

Nazvy tabulek a obrazk( jsou struénymi a vystiznymi oznacenimi obsahu zminénych objekt( (Tabulka 1.

Nazev tabulky), umistuji se nad objekty.
Je vhodné zachovdvat jednoduchy format tabulek bez vertikalnich car, jaky je soucasti stylu APA.

Tabulky a obrazky jsou ¢islovany samostatné (Tabulka 1, Obrazek 1)
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8.3.7 Tabulky obsahujici vysledky béznych statistickych analyz maji svou doporuc¢enou podobu, viz manudl
APA, kapitola 5. V téZe kapitole jsou uvedena i obecnda doporuceni ohledné tvorby tabulek.
9. UHRADA NAKLADU SPOJENYCH SE VZNIKEM A TVORBOU ZAVERECNE PRACE

9.1.1 Katedra psychologie (Fakulta socialnich studii, Masarykova univerzita) nehradi Zadné naklady spojené
s pfipravou a realizaci (napf. kopirovani dotaznikd, cestovné, pofizovani dat, jejich analyza atd.),
vedenim ¢i konzultacemi (konzultuje-li praci externista) zavérec¢né prace. Vyjimku mohou tvofit naklady
hrazené z grantovych prostfedkd, stane-li se prace soucasti feSeni grantem podporovaného vyzkumného
projektu (rozhodnuti je pak plné v kompetenci resitele grantového projektu).
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