




Aplikace KDM
• Vytvořená v prostředí Microsoft
• Dostupná z webu nebo v mobilní aplikaci Power Apps
• Pouze přihlášení uživatelé v rámci MU
• Přihlášení přes Microsoft 365



Seznam metod Detail metody



Rezervační kalendář

Zelená
Otevírací doba KDM
Červená
Metoda je rezervována
Zelená s červenou tečkou
Metoda se daný den vrací do KDM
Modrá
Výběr termínu
Oranžová
Mimo otevírací dobu, ale Garanti mohou 
metody rezervovat



Mé výpůjčky



E-výpůjční
lístky



Elektronické výpůjční lístky
• Papírové lístky se ruší
• Předvyplní se z velké části automaticky
• Pro vytvoření rezervace musí být vybrán garant uvedený v seznamu 

garantů (spravuje tým KDM)
• Po odeslání žádosti obdrží garant žádost na Teams a email
• O rozhodnutí je pak žadatel informován e-mailem, notifikací v 

aplikaci, na obrazovce „Mé výpůjčky“



Seznam garantůVýpůjční lístek

Výběr garanta



Schválení výpůjčky garantem

Pozor: Potvrzení přes e-mail 

vyžaduje po kliknutí na tlačítko 
Schválit/Zamítnout ještě kliknutí 

na tlačítko Odeslat



Schválení výpůjčky garantem
Žádost stačí schválit jen na jednom místě (e-mail nebo Teams) – žádost v druhé 
aplikaci se automaticky aktualizuje.

E-mail dorazí z adresy flow-noreply@microsoft.com (Microsoft Power Automate). 
Pozor na náhodné smazání nebo označení za SPAM.



Zaměstnanci KPsy a INPSY
• Metody se rezervují ve stejné aplikaci jako používají studenti
• Výchozí nastavení aplikace platí pro všechny stejně
• Maximální délka výpůjčky je 7 dní, nutnost schválení garantem

• Zaměstnanci se mohou stát garanty, což přináší výhody



Garanti metod
• Jsou uvedeni v seznamu dostupném v aplikaci
• Garanti…
• mohou rezervovat metody na neomezeně dlouhou dobu
• mohou rezervovat metody i mimo otevírací dobu KDM*
• při vlastní výpůjčce přeskočí schválení
• mohou schvalovat (a zamítat) studentské výpůjčky

*může být nutné se v KDM obejít bez obsluhy (metodu vyzvednout/vrátit)




